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1. Zakladni charakteristika poradenskych sluzeb ve Skole

1.1 Vymezeni poradenskych sluZeb ve $kole

Poradenské sluzby ve Skole jsou zajistovany vychovnym poradcem, Skolnim metodikem prevence,
Skolnim specialnim pedagogem, Skolnim psychologem a konzultacnim tymem slozenym z vybranych

pedagogt. Za jejich poskytovani odpovida reditel skoly.

Reditel koly zodpovida za vytvofeni preventivniho programu koly a podili se na zajisténi vychovného
poradenstvi.

Sluzby poskytované skolou jsou koordinovany se Skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti. Na
¢innosti se dale podileji tfidni ucitelé, ucitelé obCanské vychovy, volby povolani, ptipadné dalsi ucitelé.

Vsichni tito pedagogové poskytuji metodickou a konzultaéni podporu zaktim a jejich rodi¢tim.

Vychovny poradce se veénuje problematice kariérového poradenstvi a procesu integrace zakl se
specialnimi vzdélavacimi potfebami (vCetné integrace nadanych zaku).

Skolni metodik prevence pracuje predeviim v oblasti prevence rizikového chovani.
Skolni specialni pedagog se zamétuje na odbornou podporu 74kt se specialnimi vzdélavacimi potiebami
a vSech ostatnich zaku, ktefi potfebuji specialné pedagogickou podporu a péci zalozenou na kratkodobych

¢i dlouhodobych podptirnych opattenich.

Skolni psycholog poskytuje psychologické poradenstvi zakam, zakonnym zastupcim i pedagogickym
pracovniktim. Podili se na udrzovani dobrého tfidniho i Skolniho klimatu.

Soucasti skolniho programu pedagogicko-psychologického poradenstvi je také vytvafeni podminek pro
vzdélavani zakl ze socidlné znevyhodnéného prostiedi, véetné péce o zaky z riznych etnik a minorit

ey

Zijicich na izemi CR.

Poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole je zpracovano do vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozdéjsich ptredpist. Tato
vyhléaska je jednim z provadécich predpisii k novému Skolskému zakonu.

1.2 Pracovnici poskytujici poradenské sluzby

Podle obsahu ¢innosti rozliSujeme:

a) poradenské pracovniky skoly
»  vychovny poradce, poradce pro volbu povolani, koordinator SPP — Mgr. Radoslav Prisa

»  §kolni specialni pedagog, zastupce koordinatora SPP — Mgr. Romana Smetanova
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= vychovny poradce, $kolni metodik prevence - Mgr. Rita Naplavova

=  Skolni psycholog — Mgr. Sona Koukalova

b) pracovniky, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach a vytvareji konzulta¢ni tym pro poskytovani
sluzeb ve skole (viz §7 vyhlasky ¢.72/2005 Sb., ve znéni pozdé&jSich piedpisti)

»  tfidni ucitelé
» ucitel — koordinator Skolniho vzdélavaciho programu Mgr. Renata Danicsova
= ucitelé vzdélavaci oblasti Vychova k volbé povolani
= dalsi pedagogové — zejména ucitelé vychov
1.3 Model poradenskych sluzeb ve §kole
V nasi skole se uplatni rozsiteny model.
Cinnost zajist'uji:
» vychovny poradce

= skolni metodik prevence

» skolni specialni pedagog

= Skolni psycholog

» tfidni ucitelé

» ucitelé vychov (obCanské vychovy, vychovy ke zdravi, pracovnich ¢innosti)

= ugitel koordinator SVP

1.4 Ukoly a cile pedagogicko-psychologického poradenstvi

= pracovat se vSemi subjekty $koly a vytvofit Sirokou zakladnu primarni prevence $kolni

neuspesnosti a rizikového chovani
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» sledovat u€innost preventivnich programi a vytvorit zazemi pro jejich realizaci

= __pfipravit podminky integrace zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami a piipravit podminky

pro nadané zaky, zaky se socialnim znevyhodnénim

= posilit prubéznou péci o zaky s neprospéchem a vytvofit pfedpoklady pro jeho sniZzovani

= ___vybudovat pfiznivé klima pro integraci kulturnich odlisnosti a pfijimani socialnich odliSnosti na

skole

= prohloubit v€asnou intervenci pti aktualnich problémech u jednotlivych zaku a téidnich kolektivi
» prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi $kolou a rodici

* integrovat poradenské sluzby poskytované Skolou se sluzbami specializovanych poradenskych
zatizeni, zejména PPP, SPC a IPS.

2. Standardni ¢innost poradenskych pracovniki Skoly

Standardni ¢innost poradenskych pracovniki skoly zahrnuji sluzby, které jsou poskytovany zakiim, jejich
zakonnym zastupctim a pedagogickym pracovnikiim.

Podminkou pro poskytnuti $kolni poradenské sluzby nezletilému zdkovi je souhlas jeho zdkonnych
zastupcu. Souhlas neni potieba v ptipadech, kdy je ohroZeno dusevni nebo télesné zdravi ditéte_nebo osob
v jeho okoli a v pfipadech, kdy soud pozada o psychologické vySetfeni zaka.

2.1 Vychovny poradce

Vykonavéa cinnosti poradenské, informacni a metodické. O téchto Cinnostech si vede pisemnou

dokumentaci.

Poradenské ¢innosti

» Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pii rozhodovani zakl o vzdélavani a dalsi profesni

draze, zejména:
a) koordinace mezi kariérovym vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi

b) zékladni skupinova Setfeni k volbé povolani, pfip. administraci, zpracovani a interpretaci
zajmovych dotaznikt

¢) individualni Seteni k volb& povolani a individualni poradenstvi
d) poradenstvi zakonnym zastupciim

e) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP, SPC)
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f) zajiStovani navstév zaku Skoly v informacnim poradenském stiedisku tfadu prace.

* Vyhledavani a orientacni Setfeni zaku, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduje zvlastni pozornost a

priprava navrht na dalsi péci o tyto zaky.

» Zajistovani nebo zprostiedkovani diagnostiky specidlnich vzdélavacich potfeb a mimotradného

nadéni a intervencnich ¢innosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo mimotradné
nadané zaky ve Skolskych poradenskych zatizenich.

» Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajiStovani podplrnych opatieni a

interven¢nich ¢innosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

» Pfiprava podminek pro integraci zakd se specialnimi vzdé€lavacimi potfebami, koordinace

poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a skolskymi poradenskymi zafizenimi.

r

Metodické a informacni ¢innosti
»  Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly, zejména:

a) v otazkach kariérového rozhodovani zaku
b) s pfipravou a vyhodnocovanim dohod o poskytovani podptrnych opatfeni
¢) s naplnovanim podpurnych opatfeni ve vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami

d) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plant

e) v praci s nadanymi a mimoiadné nadanymi zaky.

» Zprosttedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym

pracovnikim Skoly.

» Pfedavani odbornych informaci ze vSech oblasti své ¢innosti pedagogickym pracovnikdm skoly.

» Poskytovani informaci o ¢innosti poradenskych pracovniki skoly, o specializovanych $kolskych a
dalsich poradenskych zafizenich (jejich zaméteni, kompetencich a moznostech vyuzivani) zakim
ijejich zakonnym zastupctm.

» Shromazdovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci specializovanych

pracovist’ v souladu s pfedpisy o ochrané osobnich udajt.

»  Vedeni pisemnych udajii o rozsahu a obsahu ¢innosti, navrzenych a realizovanych opatfenich.

2.2 Skolni metodik prevence
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Vykonava c¢innosti metodické, koordina¢ni, informacni a poradenské. O téchto Cinnostech si vede
dokumentaci.

Metodické a koordinacni ¢innosti

= Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci preventivniho programu skoly.

= Koordinace aktivit §koly zaméfenych na prevenci zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu,

sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, prekriminalniho a kriminalniho chovéani, rizikovych
projevil sebeposkozovani a dalsiho rizikového chovani.

» Metodické vedeni uciteld v oblasti prevence rizikového chovani, vyhledavani problémovych
projevi chovani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k jejich odstranéni, prace s tfidnimi

kolektivy.

» Koordinace vzdélavani pedagogti v oblasti prevence rizikového chovani.

» Realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich prvki do vzdélavaciho procesu,

prevence rasismu, xenofobie.

= Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci

problematiku prevence rizikového chovani.

» Kontaktovani odborného pracovisté v ptipad€ vyskytu rizikového chovani.

»  Vedeni pisemnych zdznamil o rozsahu a obsahu ¢innosti, navrzenych a realizovanych opattenich.

Informaéni ¢innosti

= Zajistovani a ptedavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o nabidkach
programd, projektd, metodach a formach primarni prevence.

= Prezentace vysledki preventivni prace Skoly, ziskdvani novych odbornych zkusenosti.

=  Vedeni a pribézna aktualizace databaze spolupracovnikli Skoly pro oblast prevence rizikového

chovani (organy statni spravy, stiedisko vychovné péce, pedagogicko-psychologicka poradna,
zdravotnicka zatizeni, policie, organy socidlni péce, centra krizové intervence atd.).

= Pfedavani informaci o realizovanych preventivnich programech zakonnym zastupcum a

pedagogickym pracovniktim skoly.

»  Vedeni dokumentace souvisejici se standardnimi Cinnostmi v souladu se zdkonem o ochrané

osobnich udaji, vedeni informaci o realizovanych preventivnich programech skoly.
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Poradenské ¢innosti

» Vyhledavani a orientacni Setieni zakid s rizikem ¢i projevy rizikového chovani, poskytovani

poradenskych sluzeb témto zakim a jejich zakonnym zastupctim, zajistovani péce odpovidajiciho
odborného pracoviste.

» Spoluprace s tfidnimi uciteli pii zachycovani varovnych signalti spojenych s moznosti rozvoje

rizikového chovani.

= Ptiprava podminek pro integraci zakl s poruchami chovani a koordinace ¢innosti poskytovanych

témto zakim Skolou a specializovanymi pracovisti.

2.3 Skolni specialni pedagog

Vykonava diagnostiku a depistdz, konzultacni, poradenské a intervencni prace, metodické, koordinacni a
vzdélavaci ¢innosti. O téchto ¢innostech si vede dokumentaci.

Diagnostika a depistaz

*  Spoluprace pii zapisu do 1. ro¢niku zékladniho vzdélavani dle potfeb a moznosti $koly a skolniho
poradenského pracoviste.

*  Vyhledavani zaka s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potfeb a zafazeni do vhodného

preventivniho (stimulacniho) ¢i intervencniho programu.

* Vyhledavani zakli se specialnimi vzdé€lavacimi potfebami a jejich zafazeni do specialné

pedagogické péce.

= VytyCeni hlavnich problémi zaka, stanoveni planu pro pedagogickou podporu v ramci Skoly a

mimo ni (druh, rozsah, frekvence a trvani intervencni ¢innosti).

= Diagnostika specialnich vzd¢lavacich potfeb zaka (shromazd’ovani tdaji o Zakovi, vcetné

anamnézy rodinné a osobni), specialn¢ pedagogicka intervence ve $kolnim prostiedi, specialné
pedagogickd diagnostika predpokladii pro cCteni, psani, pocitani, pfedpokladli rozvoje
gramotnosti, analyza ziskanych tdajt a jejich vyhodnoceni.

» Specialn¢ pedagogicka diagnostika pii vychovnych problémech, stanoveni interven¢niho pfistupu

v ramci skoly 1 mimo ni, dle potfeb, moznosti a profilace skoly.

»= Screening, ankety, dotazniky ve Skoly tykajici se specidlnich vzdélavacich potieb a rizika vzniku
specialnich vzdélavacich potieb.
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Konzulta¢ni, poradenské a intervenéni prace

= Intervencni podpora pfi realizaci dohody o poskytovani podptrného opatieni.

= Dlouhodoba i kratkodoba individudlni specialné¢ pedagogicka péfe za ucelem napliovani

podpirnych opatieni pro zaky, specialné pedagogicka vzdélavaci cCinnost, reedukacni,
kompenzaéni a stimulacni ¢innosti; se zakem s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

= Dlouhodoba i1 kratkodoba specialné¢ pedagogickd péfe o skupiny zakd se specialnimi
vzdélavacimi potiebami (specialné pedagogické vzdélavaci Cinnosti, reedukacni, kompenzacéni a
stimulacni ¢innosti), se skupinami zaka s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

= Participace na vytvoreni individudlniho vzdé¢lavaciho planu u zakt se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami nebo podpory u Zakl s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb (v kooperaci

s tifidnim ucitelem, ucitelem odborného predmétu, s vedenim Skoly, se zakonnymi zastupci Zaka,
se zakem a s ostatnimi partnery podptirného tymu uvnitf i vné Skoly).

=  Pribézné vyhodnocovani u¢innosti poskytovanych podptrnych opatieni pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specidlnich vzd€lavacich potfeb u zaku, dle potieby

navrZeni a realizace uprav.

= Preventivni intervenéni programy v oblasti Skolniho netspéchu/vychovnych problémi

s uplatnénim specialné pedagogickych/etopedickych pristupti.

= Participace na kariérovém poradenstvi — volba vzdélavaci drahy zaka, individualni provazeni

zéka.
= Upravy 3kolniho prostiedi, zajisténi specidlnich pomiicek a didaktickych materiali.

= Individualni konzultace pro rodice, zabezpec€eni prubézné komunikace a kontaktti se zakonnymi

zastupci zaka.

» Individudlni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich potieb a

rizika vzniku specidln€ vzdélavacich potieb.

= Specialn¢ pedagogické piistupy pfi feseni multikulturni problematiky ve Skolnim prostfedi.

= Konzultace s pracovniky skolskych a dalSich poradenskych zatizeni.

Metodické, koordinacni a vzdélavaci ¢innosti

= Piiprava a prubézna uprava podminek pro vzdélavani zakt se specidlnimi vzdélavacimi

potiebami ve $kole — koordinace specialné pedagogickych poradenskych sluzeb na skole.
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» Metodicka pomoc tfidnim ucitelim pii vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami
nebo rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.
» Metodicka Cinnost pro dalsi pedagogické pracovniky skoly — specifika vyuky a forem prace se

zaky — jejich zavadéni do vyuky, instruktdZze vyuzivani specidlnich pomicek a didaktickych
materialt.

» Pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich vzdélavacich potfeb a rizika
jejich vzniku.

» Kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajistujicimi poradenské sluzby.

» Kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dal$imi institucemi a odbornymi

pracovniky ve prospéch zdka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo rizikem vzniku
specialnich vzdélavacich potieb.

» Participace na vytvafeni Skolnich vzdé€lavacich programd, individualnich vzdélavacich pland,

dohod o poskytovani podpirnych opatfeni s cilem rozsiteni sluzeb a zkvalitnéni péce o skupiny
zékll se specidlnimi vzdélavacimi potiebami nebo rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich
potieb.

= Koordinace a metodické vedeni asistentti pedagoga ve skole.

* Besedy a osvéta (zejména zakonnym zastupcim).

2.4 Skolni psycholog

Podili se na vytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych sluzeb ve
Skole, komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, zdky a zakonnymi zéstupci. Spolupracuje s vychovnym
poradcem, metodikem prevence a Skolnim specialnim pedagogem.

Diagnostika a depistaz
»  Spoluprace pti zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani dle potieb a moznosti Skoly.
» Diagnostika pti vzdélavacich a vychovnych problémech zakd.
= Zjistovani socialniho klimatu ve tfidé dle aktualnich potfeb a moznosti skoly.

» Screening, ankety, dotazniky ve Skole.

Konzultac¢ni, poradenské a intervenéni prace
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= PéCe o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, kterym jsou poskytovana podptirna opatieni,

podpora a vedeni z pohledu pracovnika v oboru psychologie.

» Individudlni ptipadova prace se zaky v osobnich problémech, zejména konzultace a vedeni.
= Krizova intervence a zpracovani krize pro zaky, pedagogické pracovniky a zakonné zastupce.

= Prevence Skolniho netspéchu zakl, zejména napravu a vedeni z pohledu pracovnika v oboru

psychologie.

= Techniky a hygiena uceni pro zaky.

= Skupinova a komunitni prace s zaky dle aktualnich potifeb a moznosti skoly.
= Spolupréace s dal$imi odborniky na preventivni praci ve tfid¢, tvorba programi pro tfidy apod.
= Individuélni konzultace pro pedagogické pracovniky i zakonné zastupce.
=  Psychologicka podpora pro dlouhodob¢ selhavajici zaky ve vzdélavani.
Metodicka prace a vzdélavaci ¢innosti
»  Metodicka podpora pfi praci se zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.
=  Metodickd pomoc tfidnim ucitelim.
= Konzultace a metodicka vedeni pedagogickych pracovnik.

»  Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi, zdravotnickymi a dal§imi zafizenimi.

3. Standardni ¢innosti pedagogii, kteri se podileji na poradenskych sluzbach
Skoly

3.1 Tt¥idni uditel

=  Motivuje vytvoreni vnitinich pravidel tfidy, ktera jsou v souladu se Skolnim fadem, dba na jejich

dodrZovani.

» Zprosttedkovava komunikaci s ostatnimi pedagogy a je garantem spoluprace s rodici zaku tiidy.
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» Ziskava a udrzuje si prehled o Zacich a jejich rodinném zazemi.

» Spolupracuje se skolnim specialnim pedagogem pii poskytovani podplrnych opatfeni u zaka se

specialnimi vzdélavacimi potiebami a u zakt nadanych.

*  Spolupracuje s vychovnym poradcem pii poskytovani poradenskych sluzeb tykajicich se volby

vzdélani a povolani.

*  Spolupracuje se skolnim metodikem prevence na vyhledavani varovnych signalt, diagnostikuje

vztahy ve tfid¢, podili se na realizaci preventivniho programu.

3.2 Ucitelé vzdélavaci oblasti Vychova k volbé povolani

»  Motivuji zaky k zodpovédnosti za vlastni zivotni drahu a vyznamu vzdélani.

* Podporuji sebepoznavani a zvazovani profesnich moznosti zak.

Vedou zaky k uvédoméni si nutnosti celozivotniho vzdélani, rekvalifikaci a profesni mobility.

»  Pomahaji zadkim orientovat se ve sveté prace.

3.3 U¢itel — koordinator Skolniho vzdélavaciho programu
Ucitel — koordinator $kolniho vzdélavaciho programu zajistuje realizaci vytyCené vzdélavaci strategie ve

Skolnim vzd€lavacim programu. Ridi a organizuje tym ucitelll pfi realizaci a vyhodnocovani Skolniho
vzdélavaciho programu. Priibézné sleduje plnéni jednotlivych krokt Skolniho vzdéladvaciho programu.

4. Kvalifikacni standardy poradenskych pracovniki Skoly

Tyto standardy jsou specifikovany Zakonem ¢&. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich a o zméné
nekterych zékont, ve znéni pozd¢jsich predpisa.

5. Podminky poskytovani poradenskych sluZeb ve §kole

5.1 Prostory a vybaveni

Skola musi zajistit prostorové podminky pro poskytovani poradenskych sluzeb tak, aby nedochazelo ke
kolizi se Zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, protoze pracovnici $kolniho poradenského
pracovisté pracuji s daty charakteru — divérna, ale i s daty citlivymi. Samoziejmé také musi vyhovovat
platnym obecné zavaznym hygienickym a pozarnim normam.
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V nasi $kole jsou k témto ¢innostem uréeny: kabinet Skolniho poradenského pracoviste.

5.2 Casova dostupnost sluZeb

Konzulta¢ni hodiny poradenskych pracovnikii jsou po ptedchozi dohod€ béhem celého tydne.

5.3 Informovaneost o sluzbach

Prehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které skola poskytuje zaktim a jejich rodi¢tim je vefejné
ptistupny na webovych strankach skoly.

5.4 Prace s informacemi a duvérnymi daty

Informace a divérna data o zacich a jejich rodicich, kterd se pedagogicti pracovnici dozveédi v souvislosti

s vykonem své poradenské Cinnosti, jsou ochranovana v souladu se Zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrang
osobnich udajti a 0 zméné nekterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisa.

6. Adresy a telefonni Cisla

Zakladni skola v Jemnici, namésti Svobody 88, 675 31 Jemnice, tel. 731 180 822, www.zsjemnice.cz,
hirt.z@zsjemnice.cz

PPP a SPC Vysocina, tfida Legionaiti 6, 586 01 Jihlava; pracovisté PPP M. Bud¢&jovice, Chel¢ického 904,
676 02 M. Budgjovice, tel. 734 871 182

PPP C. Budgjovice, pracovisté Dacice, Palackého namésti 4, 380 01 Dacice, tel. 384 425 237;
724 831 374

SPC Jihlava, Demlova 28, 586 01 Jihlava, tel. 567 323 512; 567 570 048, smsji(@seznam.cz,
www.msdemlova.cz

IPS Utadu prace v Ttebi¢i, Komenského namésti 1189/8, 674 01 Tiebi¢, tel. 950 169 630,

ilona.vybiralova@uradprace.cz
Okresni  metodik  prevence  Mgr.  Pavlina  Sedlatovd  Smrckova, tel. 568 841 481,

sedlarova aspcvysocina.cz

Organ socialné-pravni ochrany déti, ndm. Miru 31, 676 02 Moravské Budéjovice, tel. 568 408 373,
568 408 371, ppuncochar@mbudejovice.cz

Policie CR, obvodni odd&leni Jemnice, Lipova 924, 675 31 Jemnice, tel. 974 277 731

SVP Stred Tiebic, detaSované pracovisté v Moravskych Budé&jovicich, Husova 189, 676 02 Moravské
Budé¢jovice, tel. 568 422 067, email@stred.info
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